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PROT. N.  5489                                                                                                               MIRTO CROSIA, 29/09/2020

                                         
A TUTTI I DOCENTI 

          LORO SEDI 

AL SITO WEB 

CIRCOLARE INTERNA N.   18                                                                               =============== 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 

DEL PERSONALE DOCENTE  

 

ANNO SCOLASTICO 2020/2021 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 
- VISTO il D.lgs 150 / 2009;  
- VISTO l'art. 25, commi 2 e 4 del D.Lgs n.165 / 2001;  
- VISTO l'art. 28 “Attività di insegnamento”, comma 4 del CCNL 2006/2009;  
- VISTO l'art.29 “Attività funzionali all'insegnamento” del CCNL Comparto Scuola 2006/2009;  
 -VISTO l’art 4 e l’art 5 del DPR 275/99  
- ACQUISITA la deliberazione del Collegio dei Docenti nella seduta plenaria del ……. 
 

Decreto Legislativo 27 ottobre 2009, n. 150 
 

2. Le disposizioni del presente decreto assicurano una migliore organizzazione del lavoro, il rispetto degli ambiti 
riservati rispettivamente alla legge e alla contrattazione collettiva, elevati standard qualitativi ed economici delle 
funzioni e dei servizi, l'incentivazione della qualità della prestazione lavorativa, la selettività e la concorsualità nelle 
progressioni di carriera, il riconoscimento di meriti e demeriti, la selettività e la valorizzazione delle capacità e dei 
risultati ai fini degli incarichi dirigenziali, il rafforzamento dell'autonomia, dei poteri e della responsabilità della 
dirigenza, l'incremento dell'efficienza del lavoro pubblico ed il contrasto alla scarsa produttività e all'assenteismo, 
nonché la trasparenza dell'operato delle amministrazioni pubbliche anche a garanzia della legalità.  
Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 - Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
amministrazioni pubbliche  
 

Art 25 
2. Il Dirigente Scolastico assicura la gestione unitaria dell'istituzione, ne ha la legale rappresentanza, è responsabile 
della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultati deI servizio. Nel rispetto delle competenze degli 
organi collegiali scolastici, spettano al dirigente scolastico autonomi poteri di direzione, di coordinamento e di 
valorizzazione delle risorse umane. In particolare, il dirigente scolastico organizza l'attività scolastica secondo criteri di 
efficienza e di efficacia formative ed é titolare delle relazioni sindacali.  
4. Nell'ambito delle funzioni attribuite alle istituzioni scolastiche, spetta al dirigente l'adozione dei provvedimenti di 
gestione delle risorse e del personale.  
 
C.C.N.L. COMPARTO SCUOLA 2006-2009 2016/2018 
 

ART. 28 - ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 
 

4. Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla 
prestazione di insegnamento.  
Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi 

collegiali, il piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma 

scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal 

collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è 

modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano è data informazione alle 

OO.SS. di cui all’art. 7. 

 

 

ART. 29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai  
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione,  
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei  
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.  
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
b) alla correzione degli elaborati;  
c) ai rapporti individuali con le famiglie.  
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  
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a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio  
e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e  
sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;  
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a  
queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione  
occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da  
prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  
c) Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative  
del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri  
per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur  
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra  
istituto e famiglie.  
5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti  
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi  
 

DPR 275/99 
  

Art. 4 (Autonomia didattica) 
 

1. Le istituzioni scolastiche, nel rispetto della libertà di insegnamento, della libertà di scelta educativa delle famiglie e 
delle finalità generali del sistema, a norma dell'articolo 8 concretizzano gli obiettivi nazionali in percorsi formativi 
funzionali alla realizzazione del diritto ad apprendere e alla crescita educativa di tutti gli alunni, riconoscono e 
valorizzano le diversità, promuovono le potenzialità di ciascuno adottando tutte le iniziative utili al raggiungimento del 
successo formativo.  
2. Nell'esercizio dell'autonomia didattica le istituzioni scolastiche regolano i tempi dell'insegnamento e dello 
svolgimento delle singole discipline e attività nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli 
alunni. A tal fine le istituzioni scolastiche possono adottare tutte le forme di flessibilità che ritengono opportune e tra 
l'altro:  
a. l'articolazione modulare del monte ore annuale di ciascuna disciplina e attività;  

b. la definizione di unità di insegnamento non coincidenti con l'unità oraria della lezione e l'utilizzazione, nell'ambito 
del curricolo obbligatorio di cui all'articolo 8, degli spazi orari residui;  

c. l'attivazione di percorsi didattici individualizzati, nel rispetto del principio generale dell'integrazione degli alunni 
nella classe e nel gruppo, anche in relazione agli alunni in situazione di handicap secondo quanto previsto dalla legge 5 
febbraio 1992, n. 104;  

d. l'articolazione modulare di gruppi di alunni provenienti dalla stessa o da diverse classi o da diversi anni di corso;  

e. l'aggregazione delle discipline in aree e ambiti disciplinari.  
 

Art. 5 (Autonomia organizzativa) 
 

1. Le istituzioni scolastiche adottano, anche per quanto riguarda l'impiego dei docenti, ogni modalità organizzativa che 
sia espressione di libertà progettuale e sia coerente con gli obiettivi generali e specifici di ciascun tipo e indirizzo di 
studio, curando la promozione e il sostegno dei processi innovativi e il miglioramento dell'offerta formativa.  
2. Gli adattamenti del calendario scolastico sono stabiliti dalle istituzioni scolastiche in relazione alle esigenze derivanti 
dal Piano dell'offerta formativa, nel rispetto delle funzioni in materia di determinazione del calendario scolastico 
esercitate dalle Regioni a norma dell'articolo 138, comma 1, lettera d) del decreto legislativo 31 marzo 1998, n. 112.  
3. L'orario complessivo del curricolo e quello destinato alle singole discipline e attività sono organizzati in modo 
flessibile, anche sulla base di una programmazione plurisettimanale, fermi restando l'articolazione delle lezioni in non 
meno di cinque giorni settimanali e il rispetto del monte ore annuale, pluriennale o di ciclo previsto per le singole 
discipline e attività obbligatorie.  
4. In ciascuna istituzione scolastica le modalità di impiego dei docenti possono essere diversificate nelle varie classi e 
sezioni in funzione delle eventuali differenziazioni nelle scelte metodologiche ed organizzative adottate nel piano 
dell'offerta formativa.  
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DEFINISCE 

 

 

Il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA'COLLEGIALI 

Anno Scolastico 2020/2021 

 

 

 

 
CALENDARIZZAZIONE DEGLI INCONTRI 

DAL 01 AL 18 SETTEMBRE 2020 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA-SCUOLA PRIMARIA 

 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

CALENDARIZZAZIONE DEGLI INCONTRI 

DAL 01 AL 24 SETTEMBRE 2020 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA-SCUOLA PRIMARIA 

 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

MARTEDI’ 01.09.2020   

 

 Presa di servizio dei Docenti neo-nominati in ruolo, trasferiti, assegnati e utilizzati, 

docenti con incarico annuale presso la segreteria del personale secondo la seguente 

scansione oraria. 
 

Ore 9:30 – 10:00       Docenti Scuola dell’Infanzia; 

 

Ore10:00 – 11:30         Docenti Scuola Primaria;  

 

Ore 11:30 – 12:30       Docenti Scuola Secondaria di I grado. 
 

GIOVEDI’            03.09.2020      ore 10,30       - Collegio dei Docenti 

 

GIOVEDI’            18.09.2021       ore 10,30        -Collegio dei Docenti   
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SCUOLA DELL’INFANZIA 

VENERDI’     04.09.2020 

 

Plesso   “Via della Scienza” 
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00  

  

-Revisione/Integrazione/Modifica Programmazione Annuale 

-Programmazione attività alternativa alla IRC 

-Proposte progetti; 

-Proposte Visite e uscite didattiche; 

-Programmazione degli eventi ed eventuali rappresentazioni   

  teatrali. 

LUNEDI’ 07.09.2020 
 

Plesso   “Via della Scienza” 
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

-Revisione/Integrazione/Modifica Programmazione Annuale 

-Programmazione attività alternativa alla IRC 

-Proposte progetti; 

-Proposte Visite e uscite didattiche; 

-Programmazione degli eventi ed eventuali rappresentazioni   

  teatrali. 

MARTEDI’       08.09.2020 

Plesso   “Via della Scienza” 

 

 

Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

Predisposizione orario settimanale 

 

Dalle ore 11:30  

Gruppo H Tecnico 

F.S.-Docenti di sostegno-Docenti di sezione-Responsabile 

di plesso 

MERCOLEDI’      09.09.2020 

 

Plesso   “Via della Scienza”  
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

 

-Revisione/Integrazione/Modifica Programmazione Annuale 

-Programmazione attività alternativa alla IRC 

-Proposte progetti; 

-Proposte Visite e uscite didattiche; 

-Programmazione degli eventi ed eventuali rappresentazioni   

  teatrali. 

Ultimazione lavori 

 

GIOVEDI ’    10.09.2020 

 

 

Plesso     “Via della Scienza” 

Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

Scuola dell’Infanzia-Classi 1^-2^ Primaria 

Riunioni Dipartimentali per Assi Culturali (partendo dalle 

competenze -definizione di abilità e conoscenze) 

 

-Redazione giornaliera del verbale del lavoro svolto 

 

 

VENERD’ 11.09.2020 Dalle ore 9,00 alle ore 11,00 

Incontro di continuità Infanzia/Primaria: 

-presentazione degli alunni iscritti alla 1^classe Primaria 

-Condivisione di notizie relative ai nuovi iscritti nell’ambito 

della continuità. 

-Ultimazione dei lavori 

LUNEDI’ 14.09.2020  Percorso formativo completo per tutti i soggetti che lavorano 

nella nostra Scuola ( docenti, preposti, collaboratori e 

personale ausiliario)", relativamente alle misure aggiuntive 

specifiche di contesto per la gestione ed il contenimento 

dell'emergenza COVID -19. 

MARTEDI’ 15.09.2020 Percorso formativo completo per tutti i soggetti che lavorano 

nella nostra Scuola ( docenti, preposti, collaboratori e 
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personale ausiliario)", relativamente alle misure aggiuntive 

specifiche di contesto per la gestione ed il contenimento 

dell'emergenza COVID -19. 

MERCOLEDI’ 16.09.2020 Percorso formativo completo per tutti i soggetti che lavorano 

nella nostra Scuola ( docenti, preposti, collaboratori e 

personale ausiliario)", relativamente alle misure aggiuntive 

specifiche di contesto per la gestione ed il contenimento 

dell'emergenza COVID -19. 

GIOVEDI’        17.09.2020 Preparazione accoglienza alunni nei vari Plessi 

 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

VENERDI’     04.09.2020 

 

Plesso   “Via della Scienza” 
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00  

  

-Incontro dipartimentale per aree 

disciplinari-programmazioni  per 

competenze. 

-Redazione del verbale del lavoro 

svolto. 

Redazione del Verbale del lavoro 

svolto 

 

LUNEDI’ 07.09.2020 
 

Plesso   “Via della Scienza” 
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

 

-Revisione/Integrazione/Modifica 

Programmazione Annuale 

-Programmazione attività alternativa 

alla IRC 

-Proposte progetti; 

-Proposte viaggi d’istruzione  e uscite 

didattiche; 

-Programmazione degli eventi ed 

eventuali rappresentazioni   

  teatrali. 

-Elaborazione orario settimanale da 

parte della commissione preposta 

MARTEDI’       08.09.2020 

Plesso   “Via della Scienza” 

 

 

Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

 

-Elaborazione orario settimanale da 

parte della commissione preposta. 

 

-Ultimazione lavori 

 

MERCOLEDI’      09.09.2020 

 

Plesso   “Via della Scienza”  
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

 

-Elaborazione delle prove d’ingresso e 

impostazione delle prove comuni di 

valutazione per classi parallele.  

 

 

GIOVEDI ’    10.09.2020 Scuola dell’Infanzia-Classi 1^-2^ 
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Plesso     “Via della Scienza” 

Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

Primaria 

-Riunioni Dipartimentali per Assi 

Culturali (partendo dalle competenze -

definizione di abilità e conoscenze) 

 

Docenti delle classi 3^- 4^-5^ 

Primaria/Docenti Sc. Secondaria di 

Primo Grado. 

-Riunioni Dipartimentali per Assi 

Culturali (partendo dalle competenze -

definizione di abilità e conoscenze) 

 

-Redazione giornaliera del verbale 

del lavoro svolto 

 

Ore 11:30-13:00 

Gruppo H Tecnico: docenti di 

sostegno-F.S.-Responsabili di plesso-

Docenti di Classe  

 

 

VENERDI’  11.09.2020  

 

Plesso   “Via della Scienza”  
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

Incontro di continuità 

Infanzia/Primaria: 

Dalle ore 9:00 alle ore 11.00 

-presentazione degli alunni iscritti alla 

1^classe Primaria 

-Condivisione di notizie relative ai 

nuovi iscritti nell’ambito della 

continuità. 

Dalle ore 11:00 alle ore 13.00 

Incontro di Continuità 

Prim/Sc.Sec.(Plesso Via della 

Scienza). 

-presentazione degli alunni iscritti alla 

1^classe della scuola Sec.di 1° Grado. 

 

-Condivisione di notizie relative ai 

nuovi iscritti nell’ambito della 

continuità 

 

LUNEDI’ 14.09.2020 Percorso formativo completo per tutti i 

soggetti che lavorano nella nostra 

Scuola ( docenti, preposti, 

collaboratori e personale ausiliario)", 

relativamente alle misure aggiuntive 

specifiche di contesto per la gestione 

ed il contenimento dell'emergenza 

COVID -19. 

MARTEDI’        15.09.2020 Percorso formativo completo per tutti i 

soggetti che lavorano nella nostra 
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Scuola ( docenti, preposti, 

collaboratori e personale ausiliario)", 

relativamente alle misure aggiuntive 

specifiche di contesto per la gestione 

ed il contenimento dell'emergenza 

COVID -19. 

MERCOLEDI’               16.09.2020 Percorso formativo completo per tutti i 

soggetti che lavorano nella nostra 

Scuola ( docenti, preposti, 

collaboratori e personale ausiliario)", 

relativamente alle misure aggiuntive 

specifiche di contesto per la gestione 

ed il contenimento dell'emergenza 

COVID -19. 

GIOVEDI’                      17.09.2020 Preparazione accoglienza 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

VENERDI’     04.09.2020 

 

Plesso   “Via della Scienza” 
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00  

 

-Incontro dipartimentale per aree disciplinari-

programmazioni per competenze. 

 

 

LUNEDI’ 07.09.2020 
 

Plesso   “Via della Scienza” 
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

Revisione/Integrazione/Modifica 

Programmazione Annuale 

-Programmazione attività alternativa alla IRC 

-Proposte progetti; 

-Proposte viaggi d’istruzione  e uscite didattiche; 

-Programmazione degli eventi ed eventuali 

rappresentazioni   

  teatrali. 

 

MARTEDI’       08.09.2020 

 

Plesso   “Via della Scienza” 

Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 
 

Revisione/Integrazione/Modifica 

Programmazione Annuale 

-Programmazione attività alternativa alla IRC 

-Proposte progetti; 

-Proposte viaggi d’istruzione   e uscite 

didattiche; 

-Programmazione degli eventi ed eventuali 

rappresentazioni   teatrali. 

  

 

MERCOLEDI’      09.09.2020 

 

Plesso   “Via della Scienza”  
Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

 

-Elaborazione delle prove d’ingresso e 

impostazione delle prove comuni di valutazione 

per classi parallele 

Ore 11,00 Gruppo H Tecnico 
Gruppo H Tecnico: docenti di sostegno-F.S.- 

Docenti di Classe  
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GIOVEDI ’    10.09.2020 

 

 

Plesso     “Via della Scienza” 

Dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

Docenti delle classi 3^- 4^-5^ 

Primaria/Docenti Sc. Secondaria di Primo 

Grado. 

-Riunioni Dipartimentali per Assi Culturali 

(partendo dalle competenze -definizione di 

abilità e conoscenze) 

 

-Redazione giornaliera del verbale del lavoro 

svolto 

 

VENERDI’ 11.09.2020 -Ultimazione dei lavori 

Dalle ore 11:00 alle ore 13.00 

Incontro di Continuità Prim/Sc.Sec.(Plesso 

Via della Scienza). 

-Presentazione degli alunni iscritti alla 1^classe 

della scuola Sec.di 1° Grado. 

-Condivisione di notizie relative ai nuovi iscritti 

nell’ambito della continuità 

 

LUNEDI’                         14.09.2020 Percorso formativo completo per tutti i soggetti 

che lavorano nella nostra Scuola ( docenti, 

preposti, collaboratori e personale ausiliario)", 

relativamente alle misure aggiuntive specifiche 

di contesto per la gestione ed il contenimento 

dell'emergenza COVID -19. 

MARTEDI’                     15.09.2020 Percorso formativo completo per tutti i soggetti 

che lavorano nella nostra Scuola ( docenti, 

preposti, collaboratori e personale ausiliario)", 

relativamente alle misure aggiuntive specifiche 

di contesto per la gestione ed il contenimento 

dell'emergenza COVID -19. 

MERCOLEDI’               16.09.2020 Percorso formativo completo per tutti i soggetti 

che lavorano nella nostra Scuola ( docenti, 

preposti, collaboratori e personale ausiliario)", 

relativamente alle misure aggiuntive specifiche 

di contesto per la gestione ed il contenimento 

dell'emergenza COVID -19. 

GIOVEDI’                      17.09.2020 Lavori commissioni 

Preparazione accoglienza 

 

LE COMMISSIONI NOMINATE IN SEDE DI COLLEGIO (O3/09/2020) SI RIUNIRANNO, 

COME DA CALENDARIO CONCORDATO ALL’INTERNO DELLE STESSE COMPONENTI 

PER L’AGGIORNAMENTO DEI RISPETTIVI DOCUMENTI: 

 

1. Commissione: Redazione Progettualità «Cittadinanza attiva» X UN T0TALE DI 200 ORE DI 

CUI 33 ED. CIVICA; -Integrazione al curricolo e criteri valutazione Educazione Civica;  

 

2. 3. Commissione: PROGETTUALITA’ AGENDA 2020 (da realizzare nel Gruppo di livello 

composto da 8 alunni);  
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3. Commissione: aggiornamento PTOF ed elaborazione nuovo PTOF triennio 2020/2021  

 

4. Commissione – Protocollo COVID – Strumento ed Educazione Musicale. GIOVEDI’ 17.09.2020  

 

GIOVEDI’ 17.09.2020 Lavori commissioni 

Data da concordare dopo l’inizio 

delle attività didattiche 

Lavori commissioni per stesura definitiva dei 

documenti suddetti. 
 

Orario di servizio dalle ore 9,00 alle ore 13,00; 

 

 GIOVEDI’ 24.09.2020 inizio attività didattica. 
 

Scadenze ( documentazione da consegnare presso la segreteria della scuola) 

 

 30 ottobre 2020: Consegna in segreteria programmazione di classe e Dipartimentali (Scuola Sec.     

                             Primo Grado) 

 30 ottobre 2020 Consegna in segreteria programmazione per classi parallele e Dipartimentali  

                            (Primaria) 

 30 ottobre 2020: Consegna in segreteria programmazione di Intersezione e Dipartimentali (Infanzia) 

 30 novembre 2020: Predisposizione PEI e PDP; 

 
 

CALENDARIO ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

DATA ORA  

06/10/2020 16.15-17.15 

03/11/2020 16.15-17.15 

01/12/2020 16.15-17.15 

12/01/2021 16.15-17.15 

02/02/2021 16.15-17.15 

02/03/2021 16.15-17.15 

06/04/2021 16.15-17.15 

04/05/2021 16.15-17.15 

01/06/2021 16.15-17.15 

 

CALENDARIO ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA 

PRIMARIA 

 

 

MESE GIORNI 
 

ORA 

SETTEMBRE 29 16.30/18.30 

OTTOBBRE 06-13-20-27 16.30/18.30 

NOVEMBRE 03-10-17-24 16.30/18.30 

DICEMBRE 01-15-22 16.30/18.30 

GENNAIO 12-19-26 16.30/18.30 

FEBBRAIO 02-09-16-23 16.30/18.30 
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MARZO 02-09-16-23-30 16.30/18.30 

APRILE 13-20-27 16.30/18.30 

MAGGIO 04-11-18—25 16.30/18.30 

GIUGNO 01-08 16.30/18.30 
 
CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 
Ordine del giorno  
 

Mese O.d.G. Insegnanti 
presenti 

 

Ottobre 
 Verifica della situazione della classe; 
  Proposte visite e viaggi di istruzione, concorsi.. 

 Raccolta dati programmazione classe 

  Raccolta elementi per prima stesura piano 

didattico personalizzato alunni DSA 

 

Novembre Consiglio di classe prima parte solo insegnanti 
 Programmazione di classe 
 Situazione singoli alunni e programmazione interventi 

di sostegno ed integrazione; 
 Viaggi e visite d’istruzione 
 Predisposizione piano didattico personalizzato 

alunni DSA; 
 Valutazione infraquadrimestrale - compilazione 

pagellino 
Seconda parte con i genitori: 

 Situazione classe; 
 Viaggi e visite d’istruzione; 
 

Tutti 
 

 

 

 

  

 

Febbraio 
 

Consiglio di classe prima parte solo insegnanti 
 Formulazione, lettura, approvazione, trascrizione e 

stampa valutazioni degli alunni del I° quadrimestre 

 individuazione degli interventi di recupero; 

 Monitoraggio PEI-PDP 

 

 
    Tutti 

Marzo Consiglio di classe prima parte solo insegnanti: 
 Verifica della programmazione della classe ed 

individuale dei singoli alunni effettuata; 
  Valutazione infra-quadrimestrale compilazione 

pagellino 
 Verifica PEI e PDP alunni certificati; 

Seconda parte con i genitori: 
 Situazione della classe; 

                      
      Tutti 
 

 

 
Maggio 

 
Consiglio di classe solo insegnanti 

 Valutazione analitica e globale degli alunni e 

raccolta dati per la stesura delle valutazioni del II 

quadrimestre; 
 Eventuali nuove adozioni di libri di testo o conferma 

dei libri in uso; 
Seconda parte con i genitori: 

Situazione della classe-Proposte adozioni libri di 

testo. 

 
 Tutti 
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Giugno Consiglio-Scrutini solo insegnanti 
 Formulazione, lettura, approvazione, trascrizione e 

stampa giudizi globali degli alunni del II° 

quadrimestre; 
 Approvazione relazione finale classi III e prove 

differenziate alunni certificati;   Definizione dei 

criteri per la conduzione dell’esame di stato (cl.III); 
 

 Tutti 

 

 

 

CONSIGLI DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA 

 

Ordine del giorno 

 

Mese O.d.G. Insegnanti presenti 

 

Ottobre Assemblea con i genitori: 
 Presentazione del  PTOF 
 Commento e sottoscrizione del Patto di 

Corresponsabilità 
 Chiarimenti sulle competenze del consiglio di 

classe 
 Composizione del seggio elettorale per le elezioni 

dei nuovi rappresentanti di classe 

Tutti 

 
Novembre 

Consiglio di classe solo insegnanti 
 Programmazione di classe 
 Situazione singoli alunni e programmazione interventi 

di sostegno ed integrazione; 
 Viaggi e visite d’istruzione 
 Predisposizione piano didattico personalizzato 

alunni DSA; 
 Con i genitori; 

 Situazione classe; 
 Viaggi e visite d’istruzione; 
 

Tutti 

 

 

 

 

  

 

   Febbraio  Verifica andamento didattico  1°quadrimestre 
 individuazione degli interventi di recupero proposti; 
 Varie ed eventuali 

Tutti 

Marzo Consiglio di classe solo insegnanti: 
 Verifica della programmazione della classe ed 

individuale dei singoli alunni effettuata; 
 Verifica PEI e PDF alunni certificati; 

 Con i genitori: 
 Situazione della classe; 

                 

Tutti 

 

Maggio Consiglio di classe  
 Valutazione analitica e globale degli alunni e 

raccolta dati per la stesura delle valutazioni del II 

quadrimestre; 
 Eventuali nuove adozioni di libri di testo o 

conferma dei libri in uso; 
 Con i genitori: 

Situazione della classe-Proposte adozioni libri di testo. 

Tutti 
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Giugno Consiglio di classe 

 Scrutinio finale 
 

 
 

 
 
 
 

 OTTOBRE 
 

CONSIGLI     DI    CLASSE   SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO   

Data Orario Classi 

 Mercoledi        14/10/20 14.30 – 15:15 1A 

                                15:15-  16.00 2A 

                                16.00 – 16.45  3A 

   

 16.45 – 17:30 1B 

 17:30-  18.15 2B 

 18.15 – 19.00  3B 

                                  

 Giovedi               15/10/20 14.30 - 15.15  1C 

  15.15 - 16.00  2C 

  16.00 - 16.45  3C 

    

 16.45 - 17.30 1D 

  17.30 – 18.15 2D 

      18.15 -19.00 3D 

   

Venerdì                  16/10/20 16.00 – 16:45 1E 

 16:45-  17.30 2E 

  17.30 – 18.15  3E 

 
OTTOBRE: RIUNIONE DIPARTIMENTALE 07/10/2020 
 
OTTOBRE: RIUNIONE DEL GRUPPO GLI   08/10/2020 
 

 Elezioni rappresentanti genitori   nel Consiglio  di  Classe Interclasse Intersezione 

 

                       MERCOLEDI’         21/10/20 Scuola Secondaria di Primo Grado 
 

                       GIOVEDI’               22/10/20 Scuola Primaria 
 
                        VENERDI’             23/10/20 Scuola dell’Infanzia 
                
ORE 16.30      

Assemblea  con   i   genitori   tenuta   dai coordinatori  e Responsabili di Plesso 

  O.d.g:   - Istruzioni per l’elezione dei rappresentanti genitori nel Consiglio di Classe; 
               -  Presentazione della programmazione educativa e didattica del C. di Cl. e del piano annuale dei  
                  progetti;  
               -  Designazione di n° 3 genitori per la costituzione del seggio; 
               -  Istruzioni per l’elezione. 
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COLLEGIO DOCENTI     C/O PALATEATRO 

  Lunedì        26/10/20 Orario   16.30 - 18.30  ODG:     DA  DEFINIRE 

 
 

NOVEMBRE:   RIUNIONE DIPARTIMENTALE:  Mercoledì 11/11/2020 

NOVEMBRE :  RIUNIONE DELGRUPPO GLI:       Venerdì    13/11/2020 

 

N O V E M B RE 
 

CONSIGLI     DI    CLASSE SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO 

 
Data Orario Classi 

Lunedì                     23/11/20 15.00 – 16.00 2B 
 16.00 -  17.00 3B 

 17.00 – 18.00 1B 

   
Con i genitori 15.45 – 16.00 2B 

“            “ 16.45 – 17.00 3B 
“            “ 17.45 – 18.00 1B 

   
Martedì                 24/11/20 16.00 – 17.00 2C 

 17.00 -  18.00 3C 

 18.00 – 19.00 1C 

   
Con i genitori 16.45 – 17.00 2C 

“            “ 17.45 – 18.00 3C 
“            “ 18.45 – 19.00 1C 

   
Mercoledì              25/11/20 15.00 – 16.00 2D 

 16.00 -  17.00 3D 

 17.00 – 18.00 1D 

   
Con i genitori 15.45 – 16.00 2D 

“            “ 16.45 – 17.00 3D 
“            “ 17.45 – 18.00 1D 

   
Giovedi                  26/11/20 15.00 – 16.00 2E 

 16.00 -  17.00 3E 

 17.00 – 18.00 1E 

   
Con i genitori 15.45 – 16.00 2E 

“            “ 16.45 – 17.00 3E 
“            “ 17.45 – 18.00 1E 
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Venerdì                  27/11/20 16.00 – 17.00 2A 

 17.00 -  18.00 3A 

 18.00 – 19.00 1A 

   

Con i genitori 16.45 – 17.00 2A 

“            “ 17.45 – 18.00 3A 

“            “ 18.45 – 19.00 1A 

 
NOVEMBRE 

 
 

CONSIGLI     DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA (Seconda parte con i genitori 15 MINUTI) 

PLESSO VIA DELL’ARTE 

Data Orario Classi 

  Lunedì       23.11.2020 14.00 - 14.45 1A     

  14.45 - 15.30 2A 

  15.30 - 16.15 3A 

  16.30 - 17.15 3B 

     17:15 - 18.00 2B 

 18.00-18.45 4B 

 

Mercoledì           25.11.2020 14:00 - 14.45 5A 

  14:45 - 15.30 4A 

  15:30 - 16.15 3C 

 16.15 - 17.00 4C 

      17.00 - 17.45 1B 

        17:45 -18:30 5B 

 

 
PLESSO SORRENTI 

Martedì             24/11/20 15:00 - 15.45 1A 

  15:45 - 16.30 1B  

   

Venerdì             27/11/20 14:00 - 14.45 2A 

 14:45 - 15.30 2B 

  15:30 - 16.15 4A 

 16.15 - 17.00 5B 

 17.00 - 17.45 5A 

      17:45 -18:30 3A 

   

 

 
PLESSO  VIA DEL SOLE 

Giovedì              26/11/20 14:00 - 14.45 1A 

 14:45 - 15.30 2A 

 15:30 - 16.15 4A  

  16.15 - 17.00 4B 

 17.00 - 17.45 3A 

 17.45- 18.30 5A 

 18.30-19.15 5B 

 

Martedì                      24/11/20 16.15-18:15 Consiglio Intersezione 
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Giovedì                        03/12/20 15.00-17.00 Incontro Scuola-Famiglia: 
Consegna Pagellino (Secondaria) 

Mercoledì                   25/11/20 16.30-18-30 Incontro Scuola-Famiglia: 
Consegna Pagellino (Primaria) 

 
 
 

COLLEGIO DOCENTI     C/O  PALA-TEATRO 

              03/12/20 Orario   16.30 - 18.30  ODG:     DA  DEFINIRE 

 
GENNAIO: RIUNIONE DIPARTIMENTALE   30/01/2021 
GENNAIO:RIUNIONE DEL GRUPPO GLI   28/01/2021   
  

FEBBRAIO 
 

CONSIGLI     DI    CLASSE-SCRUTINI 1°QUADRIMESTRE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Data Orario Classi 

 Lunedì              01/02/21 14.30 - 15.15 3C 

  15.15 - 16.00 1C 

  16.00 - 16.45 2C 

   

 16.45 - 17.30 3D 

 17.30 - 18.15 1D 

 18.15 - 19.00 2D 

 

 Martedì                02/02/21 16.00 - 16.45 3E 

  16.45 - 17.30 1E 

 17.30 - 18.15 2E 

 

Mercoledì              03/02/21 14.30 - 15.15 3A 

  15.15 - 16.00 1A  

  16.00 - 16.45 2A 

   

 16.45 - 17.30 3B 

 17.30 - 18.15 1B 

 18.15 - 19.00 2B 

 
FEBBRAIO 

 

CONSIGLI     DI    CLASSE-SCRUTINI 1°QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA (Solo Docenti) 

PLESSO VIA DELL’ARTE 

Data Orario Classi 

  Giovedì              04/02/21 14.30 - 15.00 5A     

  15.00 - 15.30 3C 

  15.30 - 16.00 4A 

 16.00 – 16.30 4C 

     16.30 - 17.00 4B 

     17:00- 17:30 1B 

   

 

Venerdì                05/02/21 15:00-15:30 3A 

        15:30-16:00 3B 
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       16:00-16:30 1A 

      16.30-17.00 2A 

 17:00- 17.30 5B 

  17.30 – 18.00 2B 

 

 
PLESSO SORRENTI 

Lunedì             08/02/221 14:30 - 15.00 1A 

  15:00 – 15.30 1B  

             15:30 - 16.00 2A 

 16:00 - 16.30 2B 

  16:30 - 17.00 4A 

 17.00 - 17.30 5B 

 17.30 - 18.00 5A 

      18:00 -18:30 3A 

   

 

 

 
PLESSO  VIA DEL SOLE 

Mercoledì              10/02/21 14:00-14:30 4A 

        14:30-15:00 4B  

        15:00-15:30 5A 

   15:30- 16.00 5B 

 16.30-17.00 3A 

   

Martedì            09/02/21 15.30 - 16.00 2A 

      16.00 - 16.30 1A 

 
 

COLLEGIO DOCENTI     C/O PALA-TEATRO 

  Mercoledì        17/2/21 Orario   16.30 - 18.30  ODG:     DA  DEFINIRE 

 

MARZO 
 

 CONSIGLI     DI    CLASSE SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO 

Data Orario Classi 

Mercoledì             24/03/21 15:00 – 16:00  1D 

  16:00 -  17:00  2D 

  17:00 – 18:00   3D  

   

Con i genitori  15.45 – 16.00 1D  

   “            “ 16.45 – 17.00 2D  

   “            “ 17.45 – 18.00 3D   

 

Mercoledì                     11/2/21 16.15-18.15 
 

Consiglio Intersezione 

Mercoledì                     10/2/21 15.00-17.00 Incontro Scuola-Famiglia 
Presa visione documento di Valutazione 
Scuola Sec. di Primo Grado  

Lunedì                      15/02/21  16.30/18.30 Incontro Scuola-Famiglia 
Presa visione documento di Valutazione 
Scuola Primaria 
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Giovedì              25/03/21 15:00 – 16:00 1E 

  16:00 -  17:00 2E 

  17:00 – 18:00  3E 

   

Con i genitori  15.45 – 16.00 1E 

   “            “ 16.45 – 17.00 2E 

   “            “ 17.45 – 18.00 3E 

 

Venerdì                26/03/21 16:00 – 17:00 1A 

  17:00 -  18:00 2A 

  18:00 – 19:00 3A 

   

Con i genitori  16:45 – 17:00 1A 

   “            “ 17:45 -  18.00 2A 

   “            “ 18:45 – 19:00  3A 

 

Lunedì                29/03/21 15.00 – 16.00 1B 

  16.00 -  17.00 2B 

  17.00 – 18.00  3B 

                    

Con i genitori  15.45 – 16.00 1B 

   “            “ 16.45 – 17.00 2B 

   “            “ 17.45 – 18.00 3B 

 

Martedì              30/03/21 16:00 – 17:00 1C 

  17:00 -  18:00 2C 

  18:00 – 19:00 3C 

                    

Con i genitori  16:45 – 17:00 1C 

   “            “ 17:45 -  18.00 2C 

   “            “ 18:45 – 19:00  3C 

 

CONSIGLI     DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA(Seconda parte con i genitori 15 min.) 

PLESSO VIA DELL’ARTE 

Data Orario Classi 

 Mercoledì              24/03/21 14.00 - 14.45 3A     

  14.45 - 15.30 3B 

  15.30 - 16.15 2A 

 16.15 - 17.00 1A 

  17.00 -17.45 5B 

 17.45-18.30. 4B 

 

Giovedì                25/03/21 14:00 - 14.45 4A 

  14:45 - 15.30 4C 

 15:30 - 16.15 3C 

 16:15-17:00 5A 

        17:00-17:45 1B 

    17:45-18:30 2B 

 

 
PLESSO SORRENTI 

Venerdì              26/03/21 14:00 - 14.45 4A 

  14:45 - 15.30 5A  
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  15:30 - 16.15 5B 

 16.15 - 17.00 3A 

 17.00 - 17.45 1B 

      17:45 -18:30 1A 

   

Lunedì                29/03/21      14:00 – 14.45 2A 

      14:45 – 15.30 2B 

 

 
PLESSO  VIA DEL SOLE 

Lunedì                29/03/21  15:30 – 15.45 4A  

  15:45 – 16.30 4B 

 16:30 – 17.15 3A 

 17.15 – 18.00 2A 

 18.00 – 18.45 1A 

   

Martedì               30/03/21            15:00 -15:45 5A 

      15:45 -16:30 5B 

 
 
 
APRILE: RIUNIONE DEL GRUPPO GLI 20/04/21 
 

 Martedì                   30/03/21 Consiglio Intersezione 
 

 Venerdì                   09 /04/21    Incontro Scuola-Famiglia:Consegna Pagellino (Sc.Sec. I grado) 

Lunedì                       12/04/21 Incontro Scuola-Famiglia:Consegna Pagellino (Sc. Primaria) 
 

 
 

COLLEGIO DOCENTI     C/O PALA-TEATRO 

  Mercoledì        14/04/21 Orario   16.30 - 18.30  ODG:     DA  DEFINIRE 

 
MAGGIO/GIUGNO :RIUNIONE DIPARTIMENTALE (data da concordare) 
 
MAGGIO/GIUGNO :RIUNIONE DEL GRUPPO GLI 
 

M A G G I O 
 

 CONSIGLI     DI    CLASSE  SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO   

Data Orario Classi 

Martedì                04/05/21 16:00 – 17:00 2E 

  17:00 -  18:00 3E 

  18:00 – 19:00 1E 

                    

Con i genitori  16:45 – 17:00 2E 

   “            “ 17:45 -  18.00 3E 

   “            “ 18:45 – 19:00  1E 

 

Mercoledì               05/05/21 14.30-15.30 2A 

  15.30-16.30 3A 

  16.30-17.30 1A 
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Con i genitori  15.15 – 15.30 2A 

   “            “ 16.15 -  16.30 3A 

   “            “ 17.15. – 17.30  1A 

 
 

Giovedì               06/05/21 15.00 – 16.00 2B 

  16.00 -  17.00 3B 

  17.00 – 18.00  1B 

                    

Con i genitori  15.45 – 16.00 2B 

   “            “ 16.45 – 17.00 3B 

   “            “ 17.45 – 18.00 1B 

 

Venerdì               07/05/21 16:00 – 17:00 2C 

  17:00 -  18:00 3C 

  18:00 – 19:00 1C 

   

Con i genitori  16:45 – 17:00 2C 

   “            “ 17:45 -  18.00 3C 

   “            “ 18:45 – 19:00  1C 

 

Lunedì                10/05/21 15.00 – 16.00 2D 

  16.00 -  17.00 3D 

  17.00 – 18.00  1D 

                    

Con i genitori  15.45 – 16.00 2D 

   “            “ 16.45 – 17.00 3D 

   “            “ 17.45 – 18.00 1D 

 

CONSIGLI     DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA(Seconda parte con i genitori 15 min.) 

Data Orario Plesso 

 Lunedì              10/05/21 16.30 – 18.30 Via dell’Arte   

Mercoledì           12/05/21 16.30 – 18.30 Via del Sole 

Giovedì           13/05/21 16.30 – 18.30 Sorrenti 

 

CONSIGLI     DI INTERSEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 

Data Orario Plesso 

Martedì 11/05/21 16.30-18.30 Tutti i  Plessi 

 
 

COLLEGIO DOCENTI     C/O PALA-TEATRO 

  Venerdì        14/05/21 Orario   16.30 - 18.30  ODG:     DA  DEFINIRE 

 

SCRUTINI   MESE   DI  GIUGNO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
Per le operazioni di scrutinio è indicata l’ora d‘inizio e, non essendo possibile determinarne la durata effettiva 
e il termine delle operazioni nelle singole classi, tutti gli insegnanti del corso dovranno essere presenti 
all’inizio dello scrutinio del corso di pertinenza. L’ordine di svolgimento delle classi sarà I-II-III 
 
    Sabato 12 GIUGNO  
Corso A dalle ore 14.00- 
Corso B  dalle ore 17.00 
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Lunedì 14 GIUGNO 
Corso C ore 9.00 
Corso D dalle 14.00 
Corso E dalle ore 17.00 
 

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 

 
Per le operazioni di scrutinio è indicata l’ora d‘inizio e, non essendo possibile determinarne la durata effettiva 
e il termine delle operazioni nelle singole classi, tutti gli insegnanti della classe dovranno essere 
presenti all’inizio dello scrutinio della classe di pertinenza. L’ordine di svolgimento delle classi sarà  
I-II-III-IV-V 
 
LUNEDÌ 14 GIUGNO          PLESSO “VIA DELL’ARTE” 
 
MARTEDÌ 15 GIUGNO        PLESSO “VIA DEL SOLE” 
 
MERCOLEDI’ 16 GIUGNO  PLESSO  “SORRENTI” 
 
 
 

CONSEGNA SCHEDA DA VALUTAZIONE :  (indicativo - date da confermare) 

 

Lunedì 21 giugno  ORE 
9:00 

 PER TUTTI GLI ORDINI DI 
SCUOLA 

 

    

    

 

COLLEGIO  DOCENTI  FINE ANNO:  VENERDI’  25  giugno 2020 

  
(indicativo - date da confermare) 

 
Esame conclusivo I° ciclo di Istruzione: 16 giugno (indicativo - date da confermare) 
 
 
RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI DI LICENZA MEDIA:   15 giugno (indicativo date da confermare) 

 
 

 
 
 

 
DOCENTI INFANZIA 

 
Ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera a del CCNL) Totale finoa 40 ore 

Collegi docenti 14 

Programmazione orizzontale per fasce di età  9 

Assemblea con genitori 6 

Dipartimenti in vertical/orizzontale 8 

Totale ore 37 

  

 
Ore di consigli(art. 29 comma  lettera b del CCNL) 
 

 
Totale fino a 40 ore 

Intersezione 

 

 

8 
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Totale ore 8 

                                                          
 
 
 

 
DOCENTI PRIMARIA 

 
Ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera a del CCNL) TOT.40 

Collegi docenti 14 

Dipartimenti in verticale/orizzontale 8 

Assemblea di classe 4  

 Gruppi di lavoro  6 (secondo le necessità) 

Incontro Scuola-famiglia 8 

 Totale  40 

 
ORE DI CONSIGLI (art. 29 comma  lettera b del 
CCNL) 
 

 
Totale fino a 40 ore 
 

Interclasse 

 

 

3,30  
 
Max  38,30 

PEI/PDP Secondo esigenze 

Totale ore  

 
 
 

DOCENTI SECONDARIA PRIMO GRADO 
 

Ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera a del CCNL) Totale 40 ore 

Collegi docenti 14 

Dipartimenti in vertical/orizzontale 8 

Assemblea di classe 2 

Incontro scuola-famiglia 10 

Lavori di gruppo 6 (secondo le necesità) 

Totale ore 40 

Ore di consigli (art. 29 comma  lettera b del CCNL) Totale fino a 40 ore 

Consigli classe Max  33,45 

PEI/PDP Secondo le esigenze 

Totale ore - 

 
 
 

                                                                                                                                                                                                                                          

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Dott.ssa Rachele Anna Donnici  
  

Il presente documento è firmato digitalmente ai sensi 
 e per gli effetti  del c.d. Codice dell’Amministrazione  

Digitale e norme ad esso connesse. 
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